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Aufbau und Betrieb eines Project Office

zur Unterstützung Ihrer Projekte

Project Office
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Mögliche Aufgabengebiete eines Project Office
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Aufgabengebiete im Detail
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Project

Office

Ressourcen-

management

Qualitätssicherung Risiko-

management

Kommunikation

Reporting

Methodik

Change-

management

Unterstützung

Portfoliomanagement

• Verbesserung und/oder Aufbau der Methoden

• Überwachung der Nutzung methodischer 

Vorgaben

• Einführung und/oder Anpassung 

entsprechender Templates und Instrumente
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Project

Office

Ressourcen-

management

Qualitätssicherung Risiko-

management

Reporting

Methodik

Change-

management

Unterstützung

Portfoliomanagement

• Aufbau und Etablierung effizienter 

Kommunikationswege, -mittel und 

-standards

• Schaltzentrale für 

projektübergreifende Informationen

Kommunikation
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Aufgabengebiete im Detail
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Project

Office

Ressourcen-

management

Qualitätssicherung Risiko-

management

Kommunikation

Reporting

Methodik

Change-

management

Unterstützung

Portfoliomanagement

• Aufbau und Sicherstellung 

einheitlicher Reportingwege

• Qualitätssicherung der 

Statusinformationen

• Konsolidierung der 

Reportinginformationen
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Project

Office

Qualitätssicherung Risiko-

management

Kommunikation

Reporting

Methodik

Change-

management

Unterstützung

Portfoliomanagement

Ressourcen-

management • Pflege und Kontrolle von Budget-/

Ressourcenübersichten

• Planungsunterstützung bei Gesamt- und 

Feinplanung der Ressourcen und Budgets

• Vertragsmanagement

• Aus- und Überlastungsanalysen

• Koordination von Ressourcenfreigaben
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Project

Office

Ressourcen-

management

Qualitätssicherung Risiko-

management

Kommunikation

Reporting

Methodik

Change-

management

Unterstützung

Portfoliomanagement

• Koordination der Projekte im Portfolio

• Vorbereitung und Moderation von 

Portfolio-Sitzungen

• Zusammenfassung relevanter 

Projektinformationen

• Kommunikation und Abstimmung der 

Projektpriorisierung
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Project

Office

Ressourcen-

management

Risiko-

management

Kommunikation

Reporting

Methodik

Change-

management

Unterstützung

Portfoliomanagement

• Etablierung, Überwachung und Prüfung 

der Qualitätsstandards

• Definition der projektübergreifenden 

Qualitätsrichtlinien

Qualitätssicherung
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Project

Office

Ressourcen-

management

Qualitätssicherung

Kommunikation

Reporting

Methodik

Change-

management

Unterstützung

Portfoliomanagement

Risiko-

management

• Etablierung von Methoden zur 

Risikoidentifikation und -beurteilung

• Überwachung der Projektrisiken und 

deren Entwicklung

• Schaffen von Transparenz und 

Vergleichbarkeit
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Ihr Nutzen

Projekte effizienter abzuwickeln

Synergien zu heben

Komplexe Projekte und Programme zu managen

Interne Projektmanager deutlich zu entlasten

Standardisierte und konsolidierte Projektinformationen zu nutzen

Das Management des Projektportfolios effektiv zu unterstützen 
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PCC ermöglicht es seinen Kunden durch Konzeption, Aufbau und Betrieb 

eines professionellen Projekt Office:


